KOMENDA WOJEWODZKA POLICJI
W GDANSKU

PB- 569 12024
ZARZADZENIE NR 5 /2024 ,
KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO POLICJI W GDANSKU

7 dnia 17 wrzeSnia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia ,,Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialain nast¢pczych” w Komendzie Wojewddzkiej Policji
w Gdansku, Oddziale Prewencji Policji w Gdansku, Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Gdansku oraz Komisariacie Wodnym w Gdansku

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) w zwigzku z § 4 zarzgdzenia nr 17 Komendanta Gléwnego Policji
w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z pdZn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdansku, Oddziale Prewencji Policji
w  Gdansku, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Gdafsku oraz
Komisariacie Wodnym w Gdansku wprowadza si¢ do stosowania ,,Wewnetrzng procedure
dokonywania zgloszeh naruszen prawai podejmowania dziatan nastepczych”, stanowiaca
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Koordynowanie rozpatrywania zgloszen sygnalistow powierza sie Wydziatowi Kontroli
Komendy Wojewodzkiej Policji w Gdansku oraz dzialajgcemu w ramach tego wydzialu
nieetatowemu Zespotowi ds. Zgodnosci.

§ 3. 1. Z  niniejszym  zarzadzeniem winni zapoznaé si¢ WSZysCy pracownicy
1 policjanci zatrudnieni/petnigcy stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej Policji w  Gdansku,
Oddziale Prewencji Policji w Gdansku, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym
Policjiw Gdansku oraz Komisariacie Wodnym Policji w Gdansku, co potwierdzaja na
karcie zapoznania.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy takze osob ubiegajacych si¢ o pracg lub
przyjecie do stuzby przed podjeciem pracy/stuzby.

§ 4. Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie internetowej oraz intranetowej KWP
w Gdansku

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podbisam'a.

OPZKI POLICJI

INSP. BOGUSEAWYZ BA



Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe o ochronie
sygnalistow, ktora nastepnie w dniu 19 czerwca 2024 r. podpisal Prezydent Rzeczypospolitej
Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistow zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24
czerwca 2024 r. Nowe przepisy zaczng obowigzywaé z dniem 25 wrzesnia 2024 r. Ustawa ma
na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zglaszajacych naruszenia prawa Unii, zwane]
dalej "dyrektywa 2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania prawa
w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wsp6lnych minimalnych norm
zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony oséb zglaszajacych naruszenia prawa UE, tzw.
"sygnalistow". Zgodnie z art. 24 ust. 1 cytowanej ustawy, Komendant Wojewddzki Policji
w Gdansku zostat zobowigzany do ustalenia wewngtrznej procedury zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych.



060911

Zalgcznik do Zarzadzenia nr b . ?fz.?.llgomendanta Wojewoddzkiego Policjiz dnia ............ w sprawie wprowadzenia
wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialah nastgpczych
w Komendzie Wojewédzkiej Policji oraz Oddziale Prewencji Policji w Gdansku, Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Gdansku oraz Komisariacie Wodnym w Gdarisku

Wewng¢trzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa

i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Wojewoddzkiej Policji

w Gdansku, Oddziale Prewencji Policji w Gdansku, Samodzielnym

Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Gdansku i Komisariacie

Wodnym Policji w Gdansku

Rozdzial 1: Cel i Zakres Procedury

§ 1. Cel Procedury

1.

Celem niniejszej procedury, ustanowionej na podstawie art. 24 i 25 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 22024 r., poz. 928), jest zapewnienie
policjantom, pracownikom cywilnym oraz innym osobom zwigzanym z KWP
w Gdansku bezpiecznego i poufnego sposobu zglaszania wszelkich dziatan, ktore sa
niezgodne z prawem oraz podejmowania odpowiednich dziatah nastepczych.
Procedura ma na celu stworzenie i zagwarantowanie mechanizméw zglaszania
wystepujacych nieprawidtowosci zwigzanych z naruszeniem prawa, propagowanie
postawy obywatelskiej odpowiedzialno$ci wérdd policjantéw i pracownikow oraz
okreslenie sposobu postepowania w tym zakresie.

§ 2. Zakres Procedury

1.

Procedura dotyczy wszystkich policjantéw/pracownikoéw, wspdtpracownikow,
kontrahentow oraz innych oséb zwigzanych z Komendg Wojewodzkg Policji
w Gdansku, wymienionych w art. 4 Ustawy.

Procedura obejmuje dziatalno$¢ Komendy Wojewddzkiej Policji w Gdansku (KWP
w Gdansku) oraz jednostek organizacyjnych tj. Oddzialu Prewencji Policji
w Gdansku (OPP w Gdansku), Samodzielnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego
Policji w Gdansku (SPKP w Gdansku) oraz Komisariatu Wodnego Policji w Gdansku.

Rozdzial 2: Definicje

§ 3. Definicje

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1)

2)

3)

Ustawa — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928);

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1);
Komendant (kierownik jednostki) — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Gdansku jako kierownika jednostki, zobowigzanego
do realizacji zadan podmiotu prawnego okreslonych Ustawg;



4) Komenda — nalezy przez to rozumie¢ Komende Wojewodzka Policji w Gdansku (KWP
w Gdafisku) wraz z jednostkami organizacyjnymi tj. Oddzialem Prewencji Policji
w Gdansku (OPP w Gdansku), Samodzielnym Pododdzialem Kontrterrorystycznym
Policji w Gdansku (SPKP w Gdansku) oraz Komisariatem Wodnym Policji w Gdansku;

5) Wydzial Kontroli (WK) - Wydziat Kontroli KWP w Gdansku jest komorka wiodaca
w rozpatrywaniu zgloszen sygnalistow;

6) ZSiW — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Skarg i Wnioskow Wydzialu Kontroli —
zespdl, w ramach ktérego upowaznione imiennie osoby zajmuja si¢ techniczng
1 merytoryczng obstugg zgloszen sygnalistow;

7) Zesp6l ds. Zgodnosci — nalezy przez to rozumie¢ nieetatowy zespdt osob
upowaznionych do rozpoznawania zgloszen sygnalistow;

8) Koordynator ds. Zgodnos$ci — nalezy przez to rozumie¢ osobe koordynujaca prace
Zespotu ds. Zgodnosci;

9) Komisja ds. Zgloszenia Wewnetrznego — nalezy przez to rozumie¢ komisje
powolywang przez Komendanta Wojewodzkiego Policji w Gdansku na wniosek
Naczelnika Wydziatu Kontroli KWP w Gdansku do rozpatrywania poszczeg6lnych
Zgloszen Wewngtrznych;

10) Sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng zatrudniong w Komendzie
na podstawie umowy o prac¢ lub pelnigca shuzbe, albo $wiadczaca prace na innej
podstawie, bioracg udzial w rekrutacji do pracy/stuzby w Komendzie, lub osobg, ktora
byla zwigzana stosunkiem pracy/stuzby z Komends, oraz inng osob¢ wymieniong
w art. 4 ust. 1 i 2 Ustawy, zglaszajaca informacje o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym z pracg/stuzbag réwniez po zwolnieniu ze stuzby/pracy;

11) Osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumieé¢ osobe, ktéra
pomaga sygnaliscie w zgloszeniu w kontekscie zwigzanym z pracg i ktdrej pomoc
nie powinna zosta¢ ujawniona;

12) Osoba powigzana z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobeg, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspdtpracownika lub osobe najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz.U. 22024 r., poz. 17 ze zm.),

13) Kontekst zwiazany z praca/stuzba — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne
lub przyszle dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug
lub petnienia funkcji w KWP w Gdansku lub na rzecz KWP w Gdansku,
lub pelienia stuzby w KWP w Gdansku, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

14) Zgloszenie Wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
do Zespotu ds. Zgodnosci informacji o naruszeniu prawa;

15) Wstepne Potwierdzenie Zasadnosci Zgloszen — nalezy przez to rozumie¢ uznanie
zgloszenia jako wypelniajagcego znamiona sygnahlu, tj. dotyczacego wskazanych
w niniejszej procedurze rodzajow naruszen i pochodzacego od osoby wymienionej
w pkt 10 lub 11;

16) Sprawy Skomplikowane — nalezy przez to rozumiel sprawy, w ktoérych wobec
sygnalisty toczy si¢ lub jest uzasadnione podejrzenie, ze bedzie si¢ toczy¢ postepowanie
administracyjne, dyscyplinarne lub sprawy wielowgtkowe albo wymagajace
specjalistycznej wiedzy;

17) Naruszenie Prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace obszaréw wskazanych
w § 4 ust.1 Procedury;



18) Drobne Naruszenia — nalezy przez to rozumie¢ naruszania prawa stanowigce
niewielkie uchybienia lub odstepstwa od standardowych procedur, ktore nie majg
powaznych konsekwencji prawnych ani finansowych. Tego rodzaju naruszenia nie
niosg za sobg powazniejszych skutkow i mogg by¢ bezzwlocznie skorygowane;

19) Dzialanie Nastepcze — nalezy przez to rozumieé dzialanie podjete w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz przeciwdziatania naruszeniu
prawa be¢dacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegblnosci przez postepowanie
wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie
procedury realizowanej w ramach procedury zgloszen wewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych;

20) Informacja Zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliScie informacji
w zakresie planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

21) Dzialanie Odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w konteks$cie zwigzanym z praca, ktdre jest spowodowane zgloszeniem
i narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu
zgloszenia/osoby powigzanej z sygnalista lub wyrzadza lub moze wyrzadzié
wskazanym osobom szkode, w tym niezasadne inicjowanie postepowan przeciwko nim.

22)k.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U.2024.572 t.j.).

Rozdzial 3: Rodzaje Naruszen i Wylaczenia Stosowania Ustawy

§ 4. Rodzaje Naruszen

1. Sygnalista moze zglasza¢ naruszenia w nastepujgcych obszarach:

1) korupcja;

2) zamoOwienia publiczne;

3) ushugi, produkty i rynki finansowe;

4) przeciwdziatanie praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami;

6) bezpieczenstwo transportu;

7) ochrona srodowiska;

8) ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe;

9) bezpieczenstwo zywnosci i pasz;

10) zdrowie i dobrostan zwierzat;

11) zdrowie publiczne;

12) ochrona konsumentéw;

13) ochrona prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesy finansowe Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16) rynek wewnetrzny Unii Europejskiej;

17) konstytucyjne wolnosci i prawa czlowieka, pojawiajace si¢ na styku organu
z obywatelem, niezwigzane z pkt 1-16.

2. Niniejsza procedura na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy nie ma zastosowania
do informacji, ktore sa chronione w szczegdlny sposdb przez przepisy prawa.
W odniesieniu do Policji w szczegdlnosci wylgczeniu podlegaja:

1) informacje objete przepisami o ochronie informacji niejawnych — dotyczy
to wszelkich informacji, ktore zostaly sklasyfikowane jako tajemnice



panstwowe, shuzbowe lub inne informacje o charakterze niejawnym, ktérych
ujawnienie mogloby naruszy¢ interes panstwa, bezpieczenstwo publiczne
lub interesy innych podmiotéw chronione prawem,;

2) postepowanie karne w zakresie tajemnicy post¢powania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci —
informacje zwigzane z postgpowaniem karnym, w szczegdlnosci na etapie
przygotowawczym (Sledztwa, dochodzenia), objete sa tajemnicag w celu
ochrony intereséw stron postepowania, skutecznosci §cigania przestepstw oraz
prawidtowego przebiegu postepowania;

3) tajemnice zawodowe zawodow medycznych oraz prawniczych.

Rozdzial 4: Przyjmowanie Zgloszen i Podejmowanie Dzialan Nastepczych

§ 5. Zesp6l ds. Zgodnosci

1.

Przyjmowaniem zgloszen wewngtrznych sygnalistow i inicjowaniem dziatan
nastgpczych zajmuje si¢ Wydzial Kontroli Komendy Wojewddzkiej Policji w Gdansku
1 dzialajacy w ramach tegoz wydziatu nieetatowy Zespdt ds. Zgodnosci, ktorym kieruje
Koordynator ds. Zgodnosci.

W sklad Zespolu ds. Zgodnosci wchodzg osoby upowaznione przez Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Gdansku pelnigce stuzbe/prace w WK. W sklad Zespotu ds.
Zgodnosci wehodzié bedg rowniez inni funkcjonariusze i pracownicy KWP w Gdansku,
powotani jako eksperci z roznych dziedzin.

. Zespodt ds. Zgodnosci funkcjonuje w ramach struktur WK, co oznacza, ze nadzoér nad

caloscig zagadnienia posiada kierownictwo Naczelnik WK lub jego Zastepca.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie wydawanie ad hoc upowaznien do realizacji
czynnos$ci w Zespole ds. Zgodnosci. Kopie takiego upowaznienia wigcza si¢ do akt
konkretnej sprawy.

Osoby upowaznione pracujace w stalym sktadzie Zespotu ds. Zgodnos$ci bedg wykazane
w odrebnej decyzji kierownika jednostki, a wzér jednorazowego upowaznienia do pracy
w Zespole ds. Zgodnosci stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
Funkcjonariusze/pracownicy ZSiW, upowaznieni do pracy w Zespole ds. Zgodnosci,
odpowiedzialni sg za prowadzenie rejestrow, obstuge osobistg i teleinformatyczna
sygnalistow, merytoryczne rozpatrzenie powierzonych spraw oraz archiwizacje
dokumentéw bedacych w dyspozycji WK.

Do zadan Koordynatora ds. Zgodnosci naleze¢ bedzie analiza sygnaléw, inicjowanie
dzialan nastepczych i w razie koniecznosci wnioskowanie do Komendanta o wydanie
decyzji w sprawie powotania skiadu Komisji ds. Zgodnosci celem rozpatrzenia
skomplikowanej sprawy.

§ 6. Sposoby Przyjmowania Zgloszen

1.

2.

Obstuga zgloszen wewnetrznych zajmujg sie¢ upowaznieni czlonkowie Zespotu
ds. Zgodnosci petniacy stuzbg/prace w ZSiW.

Organizowaniem przyjmowania zgloszen zajmuje sie Koordynator Zespotu
ds. Zgodnosci lub jego Zastepey.

. Zgloszenia wewnetrzne mogg byé dokonywane:

1) ustnie,
2) pisemnie.
Zgloszenie ustne:



o

1) sygnalista, po wyrazeniu zgody na nagrywanie w przedstawionej formie
komunikatu glosowego, moze dokonaé zgtoszenia ustnego telefonicznego pod
numerem 47 74 15 239, w godzinach 8.00-14.00, od poniedziatku do piatku,
z wylgczeniem dni wolnych od pracy;

2) zgloszenie to jest nagrywane, a nastepnie transkrybowane za pomocg programu,
odtwarzajacego doktadny przebieg rozmowy. Do akt sprawy dotaczane bedzie
nagranie rozmowy na nosniku elektronicznym,;

3) sygnalista ma prawo sprawdzi¢, poprawi¢ i zatwierdzi¢ transkrypcje poprzez
Jjej podpisanie w siedzibie ZSiW. Jezeli sytuacja wymaga zachowania dyskreciji,
obstuga sygnalisty odbywa¢ sie bedzie po uprzednim umoéwieniu si¢
telefonicznym na numer telefonu jak wyzej;

4) na wniosek sygnalisty, mozliwe jest po wczesniejszym umowieniu
telefonicznym, na numer jw., zorganizowanie spotkania w celu dokonania
zgloszenia ustnego. Spotkanie zostanie zorganizowane w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku. Zgtoszenie dokonane podczas spotkania bedzie
dokumentowane w formie:

a) nagrania rozmowy (za zadanie sygnalisty),

b) protokotu spotkania, ktéry odtworzy doktadny przebieg rozmowy,
przygotowanego  przez  wyznaczonego przez  Koordynatora
ds. Zgodnosci upowaznionego policjanta lub pracownika ZSiW.
Protokot stanowi zatacznik nr 2 do procedury;

5) sygnalista ma prawo sprawdzié, poprawié i zatwierdzi¢ protokoét spotkania
poprzez jego podpisanie.

Zgloszenia pisemne mogg by¢ dokonane: :

1) w formie papierowej — dostarczajac w zamknietej kopercie z dopiskiem
~Zgloszenie” osobiscie do Wydziatu Kontroli KWP w Gdansku, ul. Okopowal5,
pokdj 202 lub 007,

2) listownie — przesytajac je na adres: Gdansk, ul. Okopowa 15, 80-819 Gdansk —
z dopiskiem ,,Zgloszenie do rgk wtasnych Naczelnik Wydziatu Kontroli KWP
w Gdarnsku’;

3) w formie elektronicznej — przesytajac  je na adres e-mail:
sygnalista.kwp@gd.policja.gov.pl. Dostgp do skrzynki internetowej posiada
Naczelnik WK i jego Zastgpca oraz Koordynator ds. Zgodnosci
i jego Zastepcy;

4) Zgtoszenia o ktdrych mowa w punkcie od 1 — 3 nalezy dokonaé na formularzu
bedacym zatgcznikiem nr 3 do procedury.

Zgloszenia wewnetrzne, ktore sg anonimowe nie beda rozpatrywane w trybie ustawy.
Sygnalista moze dokonaé zgtoszenia zewngtrznego (np. do organu nadrzgdnego,
prokuratury lub innej instytucji) bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego.
Zgloszenia zewngtrznego dokonuje sie do Rzecznika Praw Obywatelskich (Biuro
Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa) lub wlasciwego
w sprawie organu publicznego, zgodnie z terminem wskazanym w art. 64 Ustawy.

§ 7. Dzialania Nastepcze

1.

Koordynator Zespotu ds. Zgodnosci lub osoba przez niego wyznaczona, wchodzaca
w sktad Zespotu, podejmuje dziatania nastgpcze w odniesieniu do zgloszenia
wewnetrznego, z zachowaniem nalezytej starannosci.

Ocena zasadnosci i dalsze kroki:



1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia dokonuje si¢ oceny zasadnosci
1 prawdziwosci zarzutéw sformutowanych w zgtoszeniu wewnetrznym poprzez
weryfikacje okolicznoscei i zdarzen;

w przypadku stwierdzenia oczywistego braku zasadnoSci zarzutéw, zgloszenie
zostaje odrzucone, a zglaszajgcy zostanie o tym poinformowany tym samym
kanalem informacyjnym, ktérym wptyn¢lo zgloszenie, Iub kanalem
uzgodnionym ze zglaszajacym. Pismo stanowi zalgcznik nr 4 do procedury;
istnieje mozliwo$¢ nieinformowania autora, gdy zgloszenie sie¢ powtérzy,
uprzednie zostalo uznane za bezzasadne, a sygnalista ponowil sprawe bez
wskazania nowych okolicznosci. Sprawe taka dolacza sie do poprzedniej
1 poprzestaje na adnotacji w aktach;

w przypadku, gdy zgloszenie dotyczyé bedzie przestepstwa, zostanie ono
niezwlocznie przekazane do wilasciwej prokuratury, o czym poinformowany
zostanie zglaszajacy. Przekazanie sprawy do prokuratury, z uwagi na dobro
ewentualnie toczacego sie §ledztwa, wytgcza dalszg procedure;

w przypadku wstepnego potwierdzenia zasadnosci zgloszenia, Koordynator
ds. Zgodnosci podejmuje sprawe, o czym informuje sygnaliste (zatgcznik nr 4),
kopie informacji w zamknietej kopercie przekazuje do Wydziatu Kadr KWP w
Gdansku z pismem przewodnim (zalgcznik nr 5) celem zapobiezenia dziataniom
odwetowym. Nastepnie niezwlocznie rejestruje zgloszenie w Rejestrze
Zgloszenn Wewngtrznych, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszej
procedury.

Koordynator ds. Zgodnosci podejmuje kroki majgce na celu przeciwdziatanie
naruszeniom prawa, ktére moga w szczegdlnosci obejmowac:

a) zainicjowanie postepowania wyjasniajgcego,

b) zainicjowanie wszczecia kontroli,

¢) zainicjowanie postepowania administracyjnego,

d) zainicjowanie wniesienia oskarzenia lub podjecie dzialan majgcych
na celu odzyskanie §rodkéw finansowych,

e) zwrocenie si¢ do komodrek i jednostek organizacyjnych o wyjasnienia,
pomoc lub realizacje wnioskow wynikajacych ze zgloszen,

f) zwrécenie si¢ do komoérki zajmujacej sie obshugg prawng, celem
przedstawienia interpretacji prawnej,

g) powolanie eksperta do wyjasnienia sygnatu. Wniosek o wydanie
jednorazowego upowaznienia do wyjasniania sprawy ad hoc sktada
si¢ do Komendanta, zgodnie z § 5 niniejszej procedury,

h) rozpytywanie oséb,

i) analiza dokumentacji stuzbowej;

w sprawach skomplikowanych Koordynator ds. Zgodnosci wystepuje do
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Gdansku o powotanie Komisji ds.
Rozpatrzenia Zgloszenia Wewngtrznego:
a) Komisja ta sktada si¢ z minimum 3 os6b, w tym przewodniczgcego oraz
protokolanta,
b) Komisji przystugujg te same uprawnienia i posiada te same obowigzki,
co Koordynator ds. Zgodnosci,
¢) Wzdr wniosku o powotanie Komisji stanowi zatgcznik nr 7;
wszelkie dzialania, decyzje i wnioski wynikajace z analizy zgloszenia,
w tym propozycje dalszych dziatan, sa dokumentowane w formie notatek
stuzbowych;



9) wszelkie pisma, zaswiadczenia i informacje podpisuje Naczelnik WK lub jego
Zastgpca;

10)notatki w sprawie drobnych naruszen zatwierdza Naczelnik lub Zastepca
Naczelnika WK. Naczelnik WK podejmuje réwniez decyzje o pozostawieniu
bez biegu korespondencji wysytanych poczta elektroniczng w celach
komercyjnych lub niekomercyjnego prozelityzmu,

11) notatki sporzadzane w pozostatych sprawach zatwierdza Komendant;

12) pisma kierowane do organéw i jednostek podlegltych sporzadzane sg w sposob
ujawniajgcy jak najmniej danych dotyczacych sygnalisty;

13)podjete przez Koordynatora ds. Zgodnoéci dziatania nastepcze koniczg
si¢ sporzadzeniem sprawozdania (zalgcznik nr 8 do procedury) i projektu
odpowiedzi, ktére to dokumenty przedkladane sg Komendantowi lub w
sprawach drobnych naruszen Naczelnikowi WK do zatwierdzenia;

14)w sprawach dotyczacych konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka
do Komisji ds. Zgodnosci obligatoryjnie powolywany jest Petlnomocnik
ds. Ochrony Praw Cziowieka, ktéremu niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie
3 dni przekazuje si¢ dostepnym kanatem informacyjnym informacj¢ o wptywie
zgloszenia; .

15)Koordynator ds. Zgodno$ci przyjmuje w formie pisemnej o$wiadczenie
sygnalisty o wyrazeniu zgodny na przekazanie danych osobowych.
Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 9 do procedury.

3. Wiylaczenie si¢ z postgpowania w przypadku konfliktu intereséw:

1) kazda osoba zaangazowana w dzialania nastgpcze, w tym Koordynator
ds. Zgodnosci, zobowiazana jest do unikania konfliktu interesow. W przypadku
zaistnienia konfliktu interes6w osoba ta ma obowigzek natychmiastowego
wylaczenia si¢ z postepowania i poinformowania o tym Koordynatora
ds. Zgodnosci, sporzadzajac oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 10 do
procedury;

2) jezeli konflikt intereséw dotyczy Koordynatora ds. Zgodno$ci, jego Zastepcow,
Naczelnika WK, jego Zastepcy, lub innych funkcjonariuszy WK, sprawa zostaje
niezwlocznie przekazana Naczelnikowi Wydzialu Kadr lub jego Zastepcy. W
opisanym przypadku uprawnienia przewidziane niniejszg procedurg dla
Naczelnika WK KWP w Gdansku i jego Zastepcy oraz Koordynatora ds.
Zgodnosci przyshuguja Naczelnikowi Wydziatu Kadr KWP w Gdansku;

3) przekazanie sprawy o ktdrej mowa w punkcie 2 powinno nastgpi¢ nie pozniej
niz w terminie 3 dni roboczych od momentu stwierdzenia konfliktu interesow;

4) w przypadku, gdy sprawa dotyczy Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Gdansku lub jego Zastepcow, zostaje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie
3 dni roboczych, przekazana do Biura Kontroli Komendy Gtéwnej Policji.

Rozdzial 5: Terminy i Zasady Udzielania Informacji Zwrotnych
§ 8. Terminy i Zasady Udzielania Informacji Zwrotnych

1. Termin na poinformowanie sygnalisty o przyjeciu zgloszenia do rozpatrzenia,
odrzuceniu zgloszenia, przekazania zgloszenia wynosi 7 dni. Informacje wysyla si¢ tym
samym kanalem, co wplyneto zgloszenie lub kanatem uzgodnionym z sygnalists, chyba
ze zglaszajacy sprawe na piSmie nie podal adresu do korespondencii.

2. Termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej nie przekracza 3 miesiecy
od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub — w przypadku



nieprzekazania potwierdzenia — 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania
zgloszenia wewngtrznego, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry
nalezy przekazaé informacj¢ zwrotng. Tozsamy termin obowigzuje przy sprawach
przekazanych do jednostek podlegtych. Pismo informujace o wyniku zgloszenia —
stanowi zatgcznik nr 11 do procedury.

Informacja zwrotna do sygnalisty musi spelnia¢ wymogi art. 238 k.p.a,
w tym pouczenie, ze ,, w przypadku uznania braku zasadnosci sygnatu i powielenia
go bez nowych okolicznosci — sprawa pozostanie bez rozpatrzenia”.

W przypadku koniecznosci przediuzenia sprawy stosuje si¢ przepisy art. 237 k.p.a.,
w zw. z art. 36 k.p.a.

Przy pierwszej czynno$ci z udzialem sygnalisty zostaje mu dostarczone klauzula
informacyjna RODO 1, ktéra stanowi zatgcznik nr 12 do niniejszej procedury.

Po zakonczeniu procedowania zgloszenia osobie, ktorej dotyczyto zgloszenie zostaje
doreczona klauzula informacyjna RODO 2 (zatgcznik nr 13).

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale do post¢powania przed organami
publicznymi stosuje si¢ odpowiednio przepisy dzialow VII i VIII k.p.a

Rozdzial 6: Zapobieganie Dzialaniom Odwetowym

§ 9. Zakaz Dzialan Odwetowych

1.

Zabrania si¢ podejmowania jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalistdw
oraz 0s6b pomagajacych w dokonaniu zgloszenia. Dziatania odwetowe obejmuja
wszelkie formy represji, dyskryminacji, mobbingu, zwolnienia z pracy, pomniejszenia
wynagrodzenia, zmiany warunkow pracy na niekorzy$¢ sygnalisty lub inne dziatania,
ktore moga naruszy¢ prawa i dobra sygnalisty.

Po potwierdzeniu zgloszenia sygnaliscie, kopia przestanej mu informacji zostanie
przekazana do Wydzialu Kadr KWP w Gdansku. Na podstawie przekazanych danych
Wydziat Kadr bedzie monitorowaé, czy nie sa podejmowane dziatania odwetowe wobec
sygnalisty.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze doszto do dziatan odwetowych, Naczelnik
Wydzialu Kadr KWP w Gdansku lub osoba upowazniona zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ Koordynatora ds. Zgodno$ci.

Koordynator ds. Zgodnosci, po otrzymaniu informacji o mozliwych dzialaniach
odwetowych, podejmie adekwatne dziatania, w tym zainicjuje postgpowanie
wyjasniajace, a w razie potrzeby podejmie inne Srodki, aby zapobiec dalszym
dziataniom odwetowym i ochroni¢ sygnalist¢ oraz osoby z nim powigzane.

Rozdzial 7: Zarzadzanie Aktami i Ochrona Danych Osobowych Sygnalistow

§ 10. Zarzadzanie i Ochrona Danych Osobowych Sygnalistow

1.

Miejsce przechowywania akt i rejestréw zgloszen wewngtrznych:

1) aktairejestry dotyczace sygnalistow sg przechowywane w dedykowanej, szafie,
zamykanej na klucz, do ktérego dostep jest ograniczony kartg dostepowa;

2) dostgp do szafy z aktami sygnalistow majg wylgcznie czlonkowie Zespotu
ds. Zgodno$ci wyznaczeni przez Koordynatora ds. Zgodno$ci oraz Naczelnik
1 Zastgpca Naczelnika WK. W przypadku spraw opisanych w § 7 ust. 3 pkt 2
akta przechowywane sa3 w Wydziale Kadr KWP w Gdansku, w dedykowanej
skrytce, do ktérej dostep ograniczony jest kartg dostepowa.



2. Zasady przechowywania akt:

1

2)

3)

wszystkie akta sygnalistow muszg by¢ przechowywane w sposdb zapewniajacy
ich poufnos¢ i ochrong przed nieuprawnionym dostepem;

akta sa przechowywane w porzadku chronologicznym, wedlug numerdw
zgloszen, w osobnych teczkach oznaczonych wytgcznie numerem zgloszenia
1 data wplywu. W odrebnym zamknietej kopercie gromadzone sz dane
adresowe;

kazdy dostgp do akt jest rejestrowany w karcie nadzoru, gdzie odnotowywana
jest data i godzina dostepu, imie i nazwisko osoby, ktéra miata dostep
do akt oraz cel przegladania akt. Karta Nadzoru Nad Aktami Zgloszen
Wewnetrznych stanowi zatacznik nr 14 do procedury.

3. Kontrola przechowywania akt:

1)

2)
3)

akta sygnalistbw sg regularnie kontrolowane pod katem prawidlowego
przechowywania przez Naczelnika/Zastepce WK KWP w Gdansku;

kontrole przeprowadza si¢ co najmniej raz na 6 miesiecy;

wyniki kontroli przechowywania akt sg dokumentowane w karcie nadzoru.

4. Obieg korespondencji wewngtrzne;j:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

obieg korespondencji w niniejszej procedurze odbywa sie z wylgczeniem
procedur kancelaryjnych;

obieg korespondencji w sprawach przekazanych do jednostek podlegtych bedzie
si¢ odbywat z zachowaniem poufnosci, na zasadach ustalonych dla danej sprawy
przez Koordynatora ds. Zgodnosci;

korespondencja elektroniczna z sygnalistg odbywa sie z zachowaniem $rodkoéw
ostroznosci, tj. w przypadku pism elektronicznych z wykorzystaniem
wybranego $rodka kodowania (np. zip, hasto w pdf);

obieg korespondencji zawierajacej dane sygnalisty lub informacje, ktore mogg
ujawni¢ jego personalia, odbywa sie wewnatrz Komendy Wojewodzkiej Policji
w Gdansku manualnie, w formie papierowej. Dokumenty przekazywane
sa do rak wlasnych os6b upowaznionych, za pismem przewodnim
w zamknigtych kopertach, co zapewnia dodatkowag warstwe poufnosei
i bezpieczenstwa danych. Wzor pisma przewodniego stanowi zalgczniki
do niniejszej procedury;

w sprawach technicznych 1 niezawierajacych danych sygnalisty,
nie wskazujacych na jego personalia oraz przedmiot sprawy dopuszcza
si¢ standardowy obieg dokumentacji obowigzujagcy w Komendzie;

w sprawach objetych punktem 10 ust. 4 pkt 5 nadaje si¢ znak w dokumentacji
SIDAS 0151, co powoduje ich archiwizacje po uptywie roku. W systemie
SIDAS nie odnotowuje si¢ zadnych danych i informacji wskazujgcych
na sprawg. Archiwizacja pism, o ktérych mowa odbywa si¢ na zasadach
ogolnych.

5. Zgodno$¢ z RODO:

1)

2)

3)

wszystkie dzialania zwigzane z przetwarzaniem i przechowywaniem danych
osobowych sa zgodne z Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych
(RODO);

szczegbtowe procedury zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym
prawa oséb, ktdrych dane dotycza, sa opisane w RODO;

za ochrone danych osobowych sygnalistow i 0s6b powigzanych odpowiada
Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

6. Niszczenie akt sygnalisty:



1) akta sygnalistow i zwigzane z nimi informacje sg przechowywane przez okres
3 lat od zakonficzenia roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze lub postepowania zwigzane z danym zgloszeniem;

2) po uplywie okresu przechowywania, akta sygnalisty sa niszczone w sposob
uniemozliwiajgcy ich pdzniejsze odtworzenie;

3) proces niszczenia akt odbywa si¢ w Wydziale Kontroli i jest dokumentowany
w ,,Protokole Zniszczenia Akt Sygnalisty”, ktory jest przechowywany przez WK
przez okres 2 lat. Protokdt Zniszczenia Akt Sygnalisty stanowi zalgcznik nr 15
do procedury; ‘

4) niszczenie akt nadzoruje Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powotana
przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Gdansku. Komisja sporzadza
protokot, ktory zawiera informacje o rodzaju i liczbie niszczonych akt, sposobie
ich zniszczenia oraz datg i miejsce zniszczenia;

5) niszczenie zapiséw z Rejestrow zgloszen wewnetrznych odbywa si¢ zgodnie
zasadami ochrony danych zbioru manualnego;

6) Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy. Niszczenie danych
dokumentowane jest w formie notatki stuzbowe;j.

Rozdzial 8: Postanowienia Kofcowe
§ 11. Obowiazek informacyjny

Obowigzek informowania kandydatow i innych o0s6b powigzanych z KWP
w Gdansku:

1) kazdy przetozony komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej za rekrutacje
kandydatéw oraz nawigzywanie i utrzymywanie relacji z kontrahentami
zobowigzany jest do wypracowania i wdrozenia skutecznych metod
przekazywania informacji o procedurze zgloszenn wewnetrznych, zgodnie
Z obowigzujagcymi przepisami prawa;

2) metody te powinny by¢ dostosowane do specyfiki dziatalno$ci danej komorki,
obejmowaé rézne etapy procesu rekrutacji oraz negocjacji z kontrahentami,
a takze zapewniaé, ze kazda osoba mogaca zostaé objeta procedurs, zostanie
poinformowana w sposo6b jasny i zrozumiaty;

3) odpowiedzialno$¢ za monitorowanie i regularne aktualizowanie tych metod
spoczywa na przetozonych poszczegélnych komoérek, ktérzy sg zobowigzani
do zapewnienia zgodnosci dziatan z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow;

4) w celu zwigkszenia $wiadomosci pracownikow oraz 0s6b wspdétpracujacych
z Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku, informacja o procedurze ochrony
sygnalistow zostanie umieszczona na stronach internetowych KWP w Gdansku
oraz na stronie wewngtrznego intranetu. Dostep do informacji bedzie tatwo
zauwazalny 1 zawiera¢ bedzie wskazowki dotyczgce sposobu zglaszania
nieprawidtowosci;

5) wzory informacji, komunikatow na strony internetowe 1 o$wiadczen
0 zapoznaniu si¢ z procedura stanowia zatgcznik nr 16 i 17 do niniejszej
procedury.
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§ 12. Obowiazek Przegladu Procedury

Obowiazek Przegladu Procedury — kazdego roku, do dnia 20 marca nast¢pnego roku
kalendarzowego, Koordynator ds. Zgodnosci jest zobowigzany do przeprowadzenia
przegladu jej skutecznosci i aktualnosci. Z czynnosci tej sporzadza si¢ notatke
stuzbowa, ktéra powinna zawiera¢ informacje na temat zgloszen, dziatan podjetych
w zwigzku z nimi oraz wnioskow dotyczacych proponowanych zmian. Notatka jest
przedkladana do zatwierdzania, przez Naczelnika WK lub jego Zastgpee,
Komendantowi Wojewoddzkiemu Policji.

§ 13. Wzory dokumentéw

Wykaz wzoréw dokumentow:

1y

2)
3)
4
3)
6)
7

8)
9

Upowaznienie Do  Rozpatrywania  Zgloszeh  Wewngtrznych
i Podejmowania Dzialan nastepczych zwigzanych z tymi zgloszeniami
wewngtrznymi;

Protokdt Zgloszenia Wewngtrznego;

Formularz Zgloszenia Wewngtrznego;

Informacja o przyjeciu, przekazaniu, odrzuceniu zgloszenia;

Pismo przewodnie;

Rejestr Zgloszen Wewnetrznych;

Wniosek o Powolanie Komisji ds. Rozpoznania Zgloszenia
Wewngetrznego;

Sprawozdanie z Rozpatrzenia Zgloszenia Wewnetrznego;

Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych;

10) Oswiadczenie o Braku Konfliktu Intereséw;

11) Pismo informujace o wyniku zgloszenia;

12) Klauzula informacyjna RODO 1;

13) Klauzula informacyjna RODO 2;

14) Karta Nadzoru Nad Aktami Zgtoszerr Wewnetrznych;

15) Protokét Zniszczenia Akt Sygnalisty;

16) Informacja dla Wspélpracownikéw, Kontrahentéw i Innych Osob

Powigzanych z Komenda Wojewo6dzka Policji w Gdansku;

17) Os$wiadczanie.
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Zatgcznik nr i

Upowaznienie

Do Rozpatrywania Zgloszen Wewngtrznych i Podejmowania Dzialan
nastepczych zwigzanych z tymi zgloszeniami wewnetrznymi

Jednostka: Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku
Adres: ul. Okopowa 15, 80-819 Gdansk
Data: [Data Sporzadzenia Dokumentu]

Wydane na postawie § 5 ust. 2 Procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i
podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdavisku oraz
Oddziale Prewencji Policji w Gdansku, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym
Policji w Gdansku oraz Komisariacie Wodnym Policji w Gdansku bedgcej Zalgcznikiem
do Zarzgdzenia nr .... Komendanta Wojewdodzkiego Policji

Upowazniajacy:

e Imie¢ i Nazwisko:
¢ Stanowisko:
e Pieczed, podpis

Upowazniony:

o Imie i Nazwisko:
e Stanowisko:

Zakres Upowaznienia:

1. Rozpatrywanie sygnaléw wewnetrznych:
Upowazniony jest do rozpatrywania sygnatow wplywajacych od funkcjonariuszy,
pracownikow oraz innych interesariuszy zgodnie z wewngtrznymi procedurami i
obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Analiza zgloszen:
Upowazniony ma prawo do przeprowadzania analizy zgloszen, w tym zbierania
niezbednych informacji i dokumentacji oraz wspolpracy z innymi wydziatami
Komendy w celu wyjasnienia sprawy.

3. Rekomendowania dzialan naprawczych
Upowazniony ma prawo do rekomendowania srodkow dyscyplinarnych lub innych
krokow niezbednych do rozwigzania zgltoszonego problemu.

4. Kontaktu z sygnalistami:
Upowazniony jest odpowiedzialny za utrzymywanie kontaktu z sygnalistami, (jezeli
taki zadanie zostanie mu powierzone) w tym informowanie o wyniku rozpatrzenia
zgloszenia oraz dalszych dziataniach podjetych przez Komendg.

5. Poufnos$é:
Upowazniony zapewnia poufnos¢ wszystkich informacji zwigzanych z
rozpatrywaniem zgloszen zgodnie z politykg Komendy i obowigzujgcymi przepisami
o ochronie danych osobowych.

6. Dokumentowanie dzialan:
Upowazniony jest zobowigzany do dokumentowania wszystkich dziatan podjetych w



Zatacznik nr 1

ramach rozpatrywania zgloszen oraz sporzgdzania raportéw i notatek shuzbowych na
potrzeby wewnetrzne. -

Okres Upowaznienia:

¢ Bezterminowo!
¢ Data rozpoczgcia:
o Data zakoniczenia:

Odpowiedzialnosé Dyscyplinarna:

Naruszenie procedur rozpatrywania zgloszen wewnetrznych, w szczegdlnosci zasady
poufnosci, rodzi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
regulacjami wewnetrznymi Komendy.

Niniejsze upowaznienie zostalo sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Podpisy:

o Upowazniajacy:
Imi¢ i Nazwisko:
Stanowisko:
Data:

Podpis:

+ Upowazniony:
Imie i Nazwisko:
Stanowisko:
Data:

Podpis:

i Niepotrzebne skreslié



Komenda Wojewodzka Policji w Gdansku
Wydzial Kontroli KWP w Gdansku

Zespot ds. Zgodnoscei

Pokdj ......

Tel.: 47 74 15 239

Protokél Zgloszenia Wewnetrznego
I. Dane przyjmujacego zgloszenie

1. Data i godzina sporzadzenia protokolu:
2. Miejsce sporzadzenia protokolu:

[dokladne miejsce, np. siedziba organizacji, biuro okreslonego wydziatu, pokdj.]

3. Dane osoby przyjmujacej zgloszenie:
4. Stanowisko:
5. Kontakt:

[numer telefonu, adres e-mail]

II. Dane zglaszajacego (Sygnalisty)
Imie i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

Jednostka organizacyjna:
Adres do kontaktu (e-mail/telefon):

b S

II1. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zamowienia publiczne, ....):

Zatacznik nr 2

2. Opis naruszenia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli sg znane):
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4. Czas i miejsce zdarzenia (jesli sg znane):

5. Czy byly podejmowane wcze$niej jakie$ dziatania w tej sprawie? (jesli tak, prosze opisac):

6. Czy spodziewa si¢ Pan/Pani dziatari odwetowych, jezeli tak, to jakich?

II. Zalgezniki
(prosze wymieni¢ i zataczy¢, jesli sa dostepne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):

1.
2.
3.

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sg zgodne z mojg wiedzg i zostaly
przedstawione w dobrej wierze. Kwituje przyjecia pouczenia RODO i pouczenia o prawach i
obowiazkach sygnalisty.

Podpis zglaszajacego
[Data podpisania]

Podpis przyjmujacego
[Data podpisania]
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Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku

Wydzial Kontroli
Zespot ds. Zgodnoscei

Formularz Zgloszenia Wewnetrznego
I. Dane zglaszajacego (Sygnalisty)

Imieg i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:
Jednostka organizacyjna:
Adres do kontaktu (e-mail/telefon):
Data zgloszenia:

W

II. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zamowienia publiczne, ....):

2. Opis naruszenia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (je$li sa znane):

4. Czas i miejsce zdarzenia (jesli sa znane):

5. Czy byly podejmowane wczesniej jakies dziatania w tej sprawie? (jesli tak, prosze opisac):

6. Czy sa wobec Pana/Pani podejmowane dziatania odwetowe, czy si¢ Pan ich spodziewa? (jesli
tak, prosze opisac):

III. Zalaczniki
(prosz¢ wymieni¢ i zalaczy¢, jesli sa dostepne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):



1.

3.
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IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sa zgodne z moja wiedzg i zostaty
przedstawione w dobrej wierze.

Podpis zgtaszajacego
[Data podpisania]

Imstrukcje dla zglaszajacego:

1.
2.
3

Formularz nalezy wypelni¢ czytelnie.
W zalaczeniu znajduje si¢ pouczanie RODO i pouczenie o prawach i obowiazkach sygnalisty.
Wypemiony formularz mozna zlozy¢:

o osobiscie w Wydziale Kontroli KWP w Gdansku, pokdj 202,

o listownie na adres: ul. Okopowa 15, 80-819 Gdarnisk — z dopiskiem ,,Zgloszenie do rgk

wilasnych Naczelnik Wydziatu Kontroli”,

o elektronicznie na adres e-mail: sygnalisci.kwp@gd.policja.gov.pl.
Wszystkie zgloszenia beda traktowane poufhie.
W razie pytan lub potrzeby dodatkowych informacji, prosimy o kontakt z Zespotem ds.
Zgodnosci.

Wydzial Kontroli KWP w Gdansku
Zespot ds. Zgodnosci

Pokoj 202

Tel.: 47 74 15 239



Zatgcznik nrd

Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku
Wydzial Kontroli
Koordynator ds. Zgodno$ci

[Miejscowosé, data]

[Imig¢ i nazwisko sygnalisty]
[Adres sygnalisty]

Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczacego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgloszenie spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
wewnetrznych i zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszenia: [numer zgloszenia].
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

b) Zgtoszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
wewnetrznych i podlega rozpatrzeniu w odrebnym trybie. W zwigzku z tym, zgtoszenie zostato
przekazane do [wlasciwa jednostka/organ], celem dalszego rozpatrzenia. Informujemy, ze
zgloszenie bedzie tam rozpatrywane zgodnie z przepisami prawa wiasciwymi dla tej
jednostki/organizacji.

c) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistéw oraz nie podlega
rozpatrzeniu w ramach procedury ochrony sygnalistow. W celu zachowania ochrony poufnosci
Pana/Pani tozsamosci, nie przekazaliSmy zgloszenia do innych podmiotéw ani organdéw
samodzielnie. Decyzje o dalszym postepowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze Pan/Pani
podjaé decyzje o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wlasnym zakresie.

Pouczenie:

Niniejsza informacja nie wptywa na dopuszczalno$¢ wniesienia $rodka prawnego w trybie
odrebnym, nie wptywa réwniez na bieg terminéw ani na tres$¢ rozstrzygniecia lub zakonczenia
innego postepowania prowadzonego przez wilasciwe organy.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt z Koordynatorem ds.
Zgodnosci w Wydziale Kontroli KWP w Gdansku.

Z powazaniem,

[Imig i nazwisko]

Koordynator ds. Zgodnosci

Komenda Wojewo6dzka Policji w Gdansku
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Uwagi dotyczace pisma:

e Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy 1 procedur
wewnetrznych, co umozliwia jego formalne rozpatrzenie w ramach ochrony
sygnalistéw. Do informacji nalezy dolaczy¢ dla sygnalisty pouczenie RODO oraz
pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty. -

¢ Opcja b) stosowana jest, gdy zgloszenie nie kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistow, ale wymaga rozpatrzenia w innym trybie.

e Opcja c¢) stosowana jest, gdy zgloszenie nie speinia wymagan w zadnym trybie, a
decyzja o dalszym postepowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.

W pismie nalezy pamigta¢ o poszanowaniu poufnosci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) oraz procedurg wewngtrzng dotyczacg
zgloszen sygnalistow.
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Gdansk, data

[Imi¢ i Nazwisko]
[nr z Rejestru zgloszen wewnetrznych]

W zalagczeniu przekazuje materiaty dotyczace sprawy S-.../20

[Podpis]
[Imie i Nazwisko]
[Stanowisko]

Uwagi:

[y

Dokumenty znajdujg si¢ w zamknigtej i opieczetowanej kopercie.

2. Do niniejszego pisma nalezy stosowaé zasady poufnosci i skierowane jest ono
wylacznie do osoby, do ktérej jest adresowane;

3. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z

Koordynatorem ds. Zgodnosci.
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Whiosek o Powolanie Komisji

ds. Rozpoznania Zgloszenia Wewne¢trznego

Data: [Data Sporzadzenia Wniosku]
Jednostka: Komenda Wojew6dzka Policji w Gdansku
Numer Zgloszenia Wewnetrznego: [Numer Zgloszenia]

Do:

Komendant Wojewddzki Policji w Gdansku
[Imie i Nazwisko Komendanta]

Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku
[Adres]

Whnioskodaweca:

[Imie i Nazwisko Koordynatora ds. Zgodnosci]
[Stanowisko]

Wydzial Kontroli KWP w Gdansku

Tres¢ Wniosku:

Na podstawie § [odpowiedni paragraf procedury] Procedury Wewne¢trznej Zglaszania
Nieprawidlowosci w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdansku, wnosze o powotanie
Komisji ds. Rozpoznania Zgloszenia Wewnetrznego, celem rozpatrzenia zgloszenia .
wewngtrznego o numerze [Numer Zgloszenia], ktore wplyngto dnia [Data Wplywu
Zgloszenial.

Uzasadnienie:

Zgloszenie dotyczy [krotki opis sprawy, np. wielowatkowego naruszenia prawa w zakresie
korupcji, bezpieczenstwa transportu, itp.], ktore ze wzgledu na swojg ztozonos¢ oraz
wielowatkowo$¢é wymaga powolania specjalistycznej komisji. Zgloszenie to zawiera [np.
konkretne dowody lub wymaga przeprowadzenia szczegoiowego postgpowania
wyjasniajgcego z udziatem ekspertéw].

W zwigzku z powyzszym, zwracam si¢ z wnioskiem o powotanie Komisji ds. Rozpoznania
Sygnalu Wewngetrznego, ktorej celem bedzie:

1. Przeprowadzenie szczegdtowego postepowania wyjasniajgcego.
2. Weryfikacja zgloszonych informacji oraz dowodow.
3. Przygotowanie rekomendacji dotyczacych dalszych dziatan nastepczych.

Proponowany sktad Komisji:

[Imie¢ i Nazwisko Przewodniczacego Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

2. [Imie i Nazwisko Czlonka Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]
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3. [Imie¢ i Nazwisko Cztonka Komisji]
[Stanowisko]
[Jednostka]

Proponowany termin rozpoczecia prac Komisji: [Proponowana Datal

Prosz¢ o rozpatrzenie wniosku i wydanie odpowiedniego zarzadzenia o powotaniu Komisji.

Podpis Wnioskodawcy:

[Imi¢ i Nazwisko Koordynatora ds. Zgodnosci]
[Stanowisko]
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Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku

Wydzial Kontroli
Zespot ds. Zgodnosci

Sprawozdanie z Rozpatrzenia Zgloszenia Wewne¢trznego
Nr zgloszenia: [Numer zgloszenia]
Data zgloszenia: [Data zgloszenia]
Imig¢ i nazwisko sygnalisty: [Imi¢ i nazwisko]
Stanowisko/Stopien sygnalisty: [Stanowisko/Stopien]
Jednostka organizacyjna: [Jednostka organizacyjna]

I. Przedmiot zgloszenia

1. Rodzaj naruszenia prawa:

2. Kirétki opis zgloszenia:

II. Dzialania podjete w zwigzku ze zgloszeniem

1. Ocena zasadno$ci zgtoszenia:
o Data oceny:
o Wrynik oceny: [zasadne/niezasadne]

2. Opis dziatan podjetych w celu weryfikacji zgloszenia:

3. Czy zgloszenie zostalo przekazane do innych jednostek lub organéw?
o Tak/Nie
o Jezeli tak, poda¢ szczegodty (data, nazwa jednostki/organu, zakres przekazania):

I1I. Wynik rozpatrzenia zgloszenia

1. Wynik koncowy:
o Zgloszenie uznane za: [zasadne/niezasadne/czesciowo zasadne]



o Dzialania podj¢te w wyniku zgtoszenia:
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2. Zalecenia/Zakonczone dzialania;

IV. Informacja o ochronie sygnalisty

1. Data wystawienia zaswiadczenia o ochronie sygnalisty:

2. Dziatania podjete w celu monitorowania przestrzegania zakazu dziatan odwetowych:

V. Sprawozdanie sporzadzil(a)

Imig¢ i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

Data:

Podpis:

VI. Zatwierdzenie sprawozdania

Sprawozdanie zatwierdzit(a):
Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko:

Data:

Podpis:

Uwagi dodatkowe:

1. Sprawozdanie nalezy przechowywaé w sposob poufny, w Wydziale Kontroli KWP w

Gdansku, pok6j 202, szafa z zabezpieczeniami.

2. Wszelkie dokumenty i dowody zwigzane z rozpatrywanym zgloszeniem nalezy
zalgczy¢ do niniejszego sprawozdania i archiwizowaé zgodnie z procedurami.

3. Kopia sprawozdania moze zostaé przekazana do wiasciwych organéw lub jednostek
tylko w przypadku uzasadnionej potrzeby i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.
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Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych

Jednostka: Komenda Wojewddzka Policji w Gdansku
Data:

Imi¢ i Nazwisko Sygnalisty:
Numer Zgloszenia (jesli dotyczy):

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postgpowania prowadzonego na podstawie zgloszenia dotyczacego naruszen, ktore
zlozylem/am w ramach Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdanisku (...).

W szezegdlnosci wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych $wiadkom oraz
innym osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajacych, o ile jest
to niezbedne dla prawidlowego i rzetelnego przeprowadzenia postgpowania.

Jestem $wiadomy/a, ze przekazanie moich danych osobowych w ramach postepowania moze
by¢ niezbedne do zapewnienia pelnej przejrzystosci i skutecznosci prowadzonych dziatan oraz
ze udzielona zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Podpis:

o Imie i Nazwisko:
¢ Data:
o Podpis:
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Oswiadczenie o Braku Konfliktu Interesow

Jednostka: Komenda Wojewo6dzka Policji w Gdansku
Data:

Imi¢ i Nazwisko:
Stanowisko:
Jednostka/Komoérka Organizacyjna:

Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze w zwigzku z wykonywaniem moich obowiazkéw
dotyczacych rozpatrywania zgloszen od sygnalisty w ramach przepiséw ustawy o ochronie
0s0b zglaszajacych naruszenia prawa, nie znajduje sie w sytuacji konfliktu intereséw, ktory
moglby wptynaé na moja bezstronno$é, obiektywizm lub rzetelnos¢ w wykonywaniu
powierzonych mi zadan.

W szczegdlnoscei oswiadczam, Ze:

1. Nie mam zadnych osobistych, finansowych ani zawodowych powigzan z osobg
skladajacg zgtoszenie, ktdre moglyby wplynaé na mojg bezstronnoseé.

2. Nie jestem w zaden spos6b zainteresowany wynikiem rozpatrywania zgloszenia, ktory
moglby prowadzi¢ do korzysci lub strat dla mnie lub 0séb mi bliskich.

3. Nie pozostaj¢ w relacjach rodzinnych, towarzyskich lub zawodowych z osobami
zaangazowanymi w sprawe zgltoszong przez sygnaliste.

Zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania przetozonego w przypadku ujawnienia
okoliczno$ci mogacych prowadzi¢ do powstania konfliktu interesow podczas dalszego
prowadzenia sprawy.

Jestem §wiadomy/a, ze zatajenie informacji o konflikcie intereséw lub niezgloszenie jego
pojawienia si¢ moze skutkowaé odpowiedzialnos$cig dyscyplinarng oraz naruszeniem
przepisdw ustawy o ochronie sygnalistow.

Podpis:
e Imie i Nazwisko:

e Data:
e Podpis
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Gdansk, data

[Imie¢ i Nazwisko Sygnalisty]
[Adres Sygnalisty]

Szanowny/a Panie/Pani [Imie i Nazwisko],

W imieniu [Nazwa Organu albo w Wiasnym], chciatbym/chciatabym serdecznie
podzickowa¢ za zgtoszenie, ktore Pan/Pani przestal/a do nas w dniu [data zgtoszenia]. Po
przeprowadzeniu dokladnej analizy sprawy, chciatbym/cheiatabym poinformowaé o wyniku
rozpatrzenia zgloszenia.

Opis zgloszenia

Panskie zgloszenie dotyczylo [krétkie streszczenie zgloszenia, np. problemu zwigzanego z
naruszeniem zasad ].

Wynik rozpatrzenia zgloszenia (uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku
niepotwierdzenia zgloszenia)

Po przeanalizowaniu zgloszonych faktéw oraz przeprowadzeniu odpowiednich dziatan
wyjasniajacych, ustaliliémy, ze [krétki opis wynikow analizy, np. zgloszone naruszenie miato
miejsce / nie miato miejscal. W zwigzku z tym podjelismy nastepujace kroki:

o [Opis podjetych dziatan, np. wprowadzenie $rodkow naprawczych, przeprowadzenie
szkolen, natozenie kar dyscyplinarnych, itp.]

Dalsze dzialania

Jesli uzna Pan/Pani, ze wynik rozpatrzenia zgtoszenia nie jest satysfakcjonujacy, prosimy o
kontakt w celu dalszej dyskusji. Zalezy nam na utrzymaniu wysokich standardéw etycznych i
dziataniach zgodnych z prawem oraz wewngtrznymi procedurami firmy.

W przypadku zgloszen uznanych za bezzasadne, uprzejmie informujemy, ze wszelkie
przyszle zgloszenia dotyczace tej samej sprawy, ktdre nie bedg zawieraty nowych
okolicznosci lub dowoddw, pozostang bez odpowiedzi. Zgloszenie takie zostanie jedynie
odnotowane w aktach sprawy.

Dzigkujemy jeszcze raz za Panska odwage i zaangazowanie w zglaszanie potencjalnych
naruszen. Zapewniamy, ze traktujemy tego typu zgloszenia z najwyzsza powaga, a ich
rozpatrzenie odbywa si¢ w sposéb rzetelny 1 obiektywny.
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Z wyrazami szacunku,

[Podpis]
[Imie i Nazwisko]
[Stanowisko]

Uwagi:

1. Do niniejszego pisma nalezy stosowaé zasady poufnosci i skierowane jest ono
wylacznie do osoby, ktdrej zgtoszenie dotyczy.

2. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt pod numerem
telefonu [numer telefonu] lub adresem e-mail [adres e-mail].
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ POLICJI W GDANSKU, ODDZIALE
PREWENCJI POLICJI W GDANSKU, SAMODZIELNYM PODODDZIALE
KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICJI W GDANSKU I KOMISARIACIE WODNYM POLICJI
W GDANSKU (Klauzula informacyjna RODO 1)

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisoéw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
z p6zn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, Ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Wojewo6dzki Policji w Gdanisku z siedzibg przy
ul. Okopowa 15, 80-819 Gdarisk.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kwp@gd.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. c RODO.

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

. Szezegélne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Jub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przyshugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sagdowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialaf nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dzialaniami, a nastepnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania bgda niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia
dla sprawy. :

. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdafisku.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11. Pani/a dane nie bgda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, ze

jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.




Zakacznik nr 13

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGELOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ
POLICJI W GDANSKU, ODDZIALE PREWENCJI POLICJI W GDANSKU, SAMODZIELNYM
PODODDZIALE KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICJI W GDANSKU I KOMISARIACIE
WODNYM POLICJI W GDANSKU (Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

10.
11.
12,

z p6ézn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Gdansku z siedziba przy

ul. Okopowa 15, 80-819 Gdansk.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kwp@gd.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.
Administrator bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

/nalezy uzupelic zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
Pani/a dane osobowe zostaly podane przez SyZNaliste, L. .......coceuverrrirrrerrresererrernsisssssssssssssssssssssssssssssssssessses
/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamo$ci lub jesli
sygnalista nie spelnit wymogow okre§lonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/
Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami,
a nastgpnie zostang trwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treéci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa, ze
Jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarno$ci 77, 00-090 Warszawa.



Zatgcznik nr 14

Karta Nadzoru nad Aktami Zgloszen Wewn¢trznych

Numer z Rejestru: [Numer z Rejestru]

Terminy Zapoznawania si¢ z Aktami:

1. Data zapoznania si¢:

Podpis oseby zapoznajacej sie:
2. Data zapoznania si¢:

Podpis osoby zapoznajacej sie:
3. Data zapoznania sie:

Podpis osoby zapoznajacej sie:
4. Data zapoznania si¢:

Podpis osoby zapoznajacej si¢:

Terminy Kontroli Akt:

1. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:
2. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:
3. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:
4. Data kontroli:

Podpis osoby kontrolujacej:

Uwagi:
Karta nadzoru nad aktami sygnalistow nie zawiera zadnych danych osobowych ani
szczegolow zgloszen.



Komenda Wojewdédzka Policji w Gdansku

Wydzial Kontroli
Zespot ds. Zgodnosci

Protokél Zniszczenia Akt Sygnalisty

Nr protokotu: [Numer protokotu]
Data sporzadzenia: [Data sporzadzenia]

I. Komisja ds. Zniszczenia Akt

Zatacznik nr 15

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powotana na podstawie zarzgdzenia Komendanta

Wojewodzkiego Policji w Gdansku z dnia [data zarzadzenia], w skladzie:

1. Przewodniczacy komisji:
Imie¢ i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

2. Czlonek komisji:
Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

3. Czlonek komisji:
Imig i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

II. Dane dotyczace akt przeznaczonych do zniszczenia

Imi¢ i nazwisko sygnalisty:

Stanowisko/Stopien sygnalisty:

Jednostka organizacyjna:

Nr zgloszenia:

Data zgloszenia:

AN S e

Rodzaj naruszenia prawa zgloszonego przez sygnaliste:

II1. Podstawa zniszczenia akt

1. Podstawa prawna:

o Zgodnie z art. [numer artykutu] ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz; U. z 2024 r., poz. 928) oraz wewnetrznymi regulacjami

Komendy Wojewodzkiej Policji w Gdansku.
2. Decyzja o zniszczeniu akt:

o Decyzja zostala podj¢ta z powodu zakonczenia okresu przechowywania akt,
ktory wynosi [liczba lat] lat, zgodnie z przepisami prawa oraz po zakonczeniu

wszystkich dzialan wynikajacych z procedury.
IV. Sposéb zniszczenia akt

1. Opis sposobu zniszczenia:




Zatgcznik nr 15

o Akta zostaly zniszczone w spos6b uniemozliwiajacy ich pdzniejsze
odtworzenie. Zniszczenie przeprowadzono poprzez [np. rozdrobnienie
mechaniczne, spalenie, zniszczenie elektroniczne].

2. Data i miejsce zniszczenia:

o Data zniszczenia:
o Miejsce zniszczenia:

V. Potwierdzenie zniszczenia akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty potwierdza, ze wszystkie dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem sygnalisty, wymienione w niniejszym protokole, zostaly zniszczone zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

VLI. Podpisy czlonkéw komisji

1. Przewodniczacy komisji:
Podpis:
Data:

2. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:

3. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:

Uwagi dodatkowe:
1. Niniejszy protokot nalezy przechowywaé w archiwum Wydziatu Kontroli KWP w

2.

Gdansku przez okres [liczba lat] lat, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Kopia protokolu moze by¢ udostepniona wylgcznie na podstawie decyzji Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Gdansku lub innej upowaznionej osoby.

Wydzial Kontroli KWP w Gdansku
Zespot ds. Zgodnoscei '
[Data sporzadzenia protokotu]



Zatacznik nr 16

Informacja dla Wspétpracownikow, Kontrahentow i Innych Oséb Powigzanych z Komenda
Wojewodzka Policji w Gdansku

Komenda Wojewodzka Policji w Gdansku dziata zgodnie z najwyzszymi standardami
etycznymi i prawnymi. W ramach naszych obowigzkow oferujemy mozliwos¢ skorzystania z
wewngetrznej procedury dokonywania zgloszeh naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych.

Wigcej informacji znajdziesz na stronie [wklej link]



Zalgcznik nr 17

miejscowosc, data

komorka organizacyjna KWP w Gdansku

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z informacjg o istnieniu Procedury dokonywania
zgloszen naruszeri prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie
Wojewddzkiej Policji w Gdarisku (...) bgdacej zalacznikiem do Zarzadzenia nr. .......
Procedura ta dotyczy zasad zglaszania naruszen prawa i wewnetrznych regulacji, ochrony
sygnalistow oraz zapewnienia poufnosci i bezpieczenstwa zgloszen.

Szczegblowe informacje na temat procedury znajduja si¢ pod adresem: [Wstaw Link]
Niniejsze oswiadczenie zostalo sporzgdzone w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, 2

ktorych jeden otrzymuje osoba skladajgca oswiadczenie, a drugi zostanie dolgczony do
akt kwalifikacyjnych lub osobowych.

.............................

(data i podpis pracownika/kandydata/policjanta)

Egz. nr 1 — adresat;
Egz.nr2—ala



